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Specyfikacja  

Istotnych Warunków Zamówienia

(SIWZ) 

Postępowanie ofertowe 

Sukcesywna dostawa sprzętu komputerowego

do Portu Lotniczego Poznań – Ławica Sp. o. o.
Spis załączników do SIWZ:

· Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
· Załącznik nr 1 a Formularz ofertowo – techniczny 
· Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

· Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

· Załącznik nr 4 Projekt umowy 
ROZDZIAŁ I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Port Lotniczy Poznań – Ławica Sp. z o.o.

ul. Bukowska 285, 60 – 189 Poznań
tel. (061) 8492 251, fax. (061)  8474 909

email: biurozarzadu@airport-poznan.com.pl 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w trybie postępowania ofertowego.

2. Zasady przeprowadzenia postępowania ofertowego zostały określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zwanej dalej w skrócie (SIWZ). 

3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie znajdują przepisy ustawy z dnia  23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z późn. Zm.). 

4. Zamawiający przy udzielaniu niniejszego zamówienia jest zwolniony ze stosowania ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.  

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa  sprzętu komputerowego                                              do Portu Lotniczego Poznań – Ławica Sp. o. o.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej.   
4. Komisja Przetargowa, po złożeniu ofert przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, może ze wszystkimi lub wybranymi przez siebie Wykonawcami prowadzić negocjacje. Komisja Przetargowa może zaprosić Wykonawców, z którymi prowadziła negocjacje, do złożenia ofert ostatecznych, zawierających wynegocjowane warunki oferty, wyznaczając termin na ich złożenie. 
5. Wykonawca musi dołączyć do oferty opis techniczny oferowanego sprzętu komputerowego, zawierającego niezbędne informacje, które  umożliwią ocenę zgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia (np. zestawienie nazw własnych, konfiguracji i parametrów oraz producentów oferowanych urządzeń i oprogramowania, itp.) zawartym w SIWZ,  

6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych – Wykonawca może zaoferować sprzęt o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakościowych, funkcjonalnych, spełniający minimalne parametry określone przez Zamawiającego w SIWZ, który musi być co najmniej tej samej klasy, jakiej oczekuje Zamawiający. Wykonawca oferując sprzęt komputerowy równoważny jest zobowiązany do wypełnienia formularza ofertowo – technicznego.  
ROZDZIAŁ IV. TERMIN  WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Sukcesywna dostawa:
1. Dostawa I 

a. termin dostawy 3 tygodnie od daty zawarcia umowy

b. zakres dostawy:

i. Notebook z dockiem wersja 1 - szt. 2

ii. Tablet – szt. 2

iii. Notebook z dockiem wersja 2 - szt. 3

iv. Notebook z dockiem wersja 3 - szt. 4

2. Dostawa II

a. Termin dostawy 5 tydzień roku 2016

b. Zakres dostawy

i. Komputer stacjonarny szt. 15

3. Dostawa III

a. Termin dostawy 17 tydzień roku 2016 

b. Zakres dostawy

i. Komputer stacjonarny szt. 16

4. Dostawa IV

a. Termin dostawy 29 tydzień roku 2016 

b. Zakres dostawy

i. Komputer stacjonarny szt. 16

5. Dostawa - zamówienie uzupełniające

a. Termin dostawy 42 tydzień roku 2016

b. Zakres dostawy 

i. Komputer stacjonarny do 10 szt.

ROZDZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  na podstawie przesłanek określonych  w Oświadczeniu o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do SIWZ oraz spełniają n/w warunki udziału w postępowaniu tj.: 
a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,                                    jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadają wiedzę i doświadczenie,

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej.

UWAGA: Wykonawca może polegać na potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, pod warunkiem przedstawienia pisemnego zobowiązania tych podmiotów do udostępnienia Wykonawcy potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia.

Ocena spełnienia wyżej wymienionych warunków udziału w postępowaniu, będzie dokonywana w oparciu o złożone oświadczenia i dokumenty przez Wykonawców a określone przez Zamawiającego w Rozdziale VI. SIWZ. Ocenę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający będzie dokonywał  na zasadzie ,,spełnia – nie spełnia”. 
ROZDZIAŁ VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTÓW

1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale V SIWZ, i wykazania braku podstaw do wykluczenia do oferty należy dołączyć:

	L. P. 
	Rodzaj dokumentu
	Nr zał. do SIWZ

	1.
	wypełniony i podpisany formularz ofertowy oraz formularz ofertowo – techniczny 

	1/1a 

	2.
	oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

	2

	3.
	oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	3

	4.
	aktualny odpisu z właściwego rejestru, albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w Oświadczeniu o braku podstaw do wykluczenia z postępowania pkt. 2 – załącznik nr 3 do SIWZ

Dokument, o którym mowa powyżej musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
	X

	5.
	Specyfikacje techniczne oferowanego sprzętu 
	x


2. Forma składania przez Wykonawców oświadczeń i dokumentów:
a) dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych przez Wykonawcę ,,za zgodność z oryginałem” na każdej stronie kopii przez osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym (ewidencyjnym).

b) poświadczenie ,,za zgodność z oryginałem” winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu osoby podpisującej dokumenty i oświadczenia w ofercie (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu ,,za zgodność z oryginałem” lub pod złożonym podpisem, Wykonawca napisze czytelnie swoje imię i nazwisko).

c) dokumenty sporządzone w języku obcym, Wykonawca składa wraz z tłumaczeniem na język polski.  

d) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.

ROZDZIAŁ VII. KRYTERIUM OCENY OFERT 

Przy ocenie złożonych ofert, Zamawiający zastosuje kryterium oceny ofert:  cena 100 % 
            najniższa zaoferowana cena brutto  

C  = --------------------------------------------------------------     x 100               

            cena badanej oferty brutto

1. Wykonawca wylicza cenę ofert zgodnie z formularzem cenowym, który stanowi załącznik nr 1                      do SIwz.

2. Cena oferty winna być obliczona poprzez wyliczenie wartości netto, a następnie do wartości tej należy dodać podatek VAT. Tak wyliczoną cenę z podatkiem VAT zamieszcza się w formularzu oferty.

ROZDZIAŁ VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Oferty należy składać w Sekretariacie Biura Zarządu Portu Lotniczego Poznań – Ławica                        Sp. z o.o., ul. Bukowska 285, 60 – 189 Poznań, do dnia 20.10 2015 r. do godz. 12.00

2. Otwarcie ofert jest niejawne. Oferty Wykonawców, Protokół z postępowania oraz wszelkie oświadczenia i dokumenty złożone w trakcie niniejszego postępowania są niejawne. Zamawiający nie będzie udzielał żadnych informacji w tym zakresie. 

3. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże Wykonawcom, którzy złożyli oferty w postępowaniu, drogą elektroniczną na adres poczty podany w ofercie lub pocztą a w przypadku, gdy ogłoszenie o zamówieniu było zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego – dodatkowo zamieszcza wyniki na tej stronie. 

ROZDZIAŁ IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERT 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

ROZDZIAŁ X. FORMA KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszystkie oświadczenia i pytania dotyczące niniejszego postępowania, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu wyłącznie w formie pisemnej, przesyłają je na adres wskazany w Rozdziale I SIWZ, lub faxem na numer  (061)  8474 909 lub na 
adres e-mail: biurozarzadu@airport-poznan.com.pl .

2. Dokumenty, o których mowa w punkcie 1, przekazane przez Wykonawcę za pomocą faxu lub drogą elektroniczną, Zamawiający uzna za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła przed upływem terminu określonego w  pkt. 4 SIWZ. 

3. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są w zakresie:

- proceduralnym  – Anna Silecka; Kierownik Zespołu Zamówień, tel. (061) 8 492 143;
- merytorycznym – Bolesław Matylla; Kierownik Zespołu Teleinformatycznego, tel. (061) 8 492 258.
4. Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na pytania przekazane przez Wykonawcę,                                pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert tj. do dnia 12.10. 2015 r. i zostanie przesłany na adres podany w pkt. 1 SIWZ. W przypadku pytań wykonawców przesłanych w inny sposób niż określony w pkt. 1,  Zamawiający nie będzie ich brał pod uwagę w postępowaniu.  

5. Odpowiedzi i wyjaśnienia do SIWZ, zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego, w miejscu ogłoszenia postępowania. 

6. Modyfikacja treści SIWZ – w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający                             może dokonać modyfikacji SIWZ przed upływem terminu składania ofert. Treść modyfikacji SIWZ zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego w miejscu ogłoszenia postępowania. 

7. Wykonawca oświadcza, że przed złożeniem oferty w postępowaniu, zapoznał się z treścią zmian i odpowiedzi na zapytania do SIWZ, zamieszczonych na stronie internetowej Zamawiającego lub przesłane przez Zamawiającego  i uwzględnił je w swojej ofercie. 

8. Treść zmian SIWZ i odpowiedzi Zamawiającego stanowią integralna część SIWZ. 

9. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawcy  złożenia  na piśmie wyjaśnień w stosunku do treści jego oferty lub wezwać Wykonawcę do uzupełnienia wymaganych dokumentów i oświadczeń w wyznaczonym terminie.

10. Zamawiający może poprawić w ofercie Wykonawcy oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie.

11. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Wykonawcę o dokonaniu poprawek, o których mowa w ust. 10 powyżej.  

12. Jeżeli w postępowaniu zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, będącej ceną najniższą, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. 

ROZDZIAŁ XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.

3. Oferta i inne oświadczenia Wykonawcy muszą być podpisane przez osobę (y) uprawnioną (e) reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo zawierające zakres działania pełnomocnika, podpisane przez upoważnione osoby wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub uwierzytelnionej notarialnej kopii.  

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną (e) do podpisywania oferty.

5. Wykonawca składa ofertę w zamkniętej kopercie. Na kopercie Wykonawca napisze
· nazwę i adres swojej firmy,

· nazwę przedmiotu zamówienia, datę i godzinę składania ofert, 
· dużymi literami - hasło OFERTA NA PRZETARG - NIE OTWIERAĆ. 
6. Cena oferty musi być wyrażona w PLN. 

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

8. Cena oferty winna być liczona do dwóch miejsc po przecinku. 

9. Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty należytego wykonania przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej SIWZ.

10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Warunkiem dokonania zmiany w ofercie lub jej wycofanie jest pisemne powiadomienie Zamawiającego przez Wykonawcę. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt. 5 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE. Aby powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty, Zamawiający uznał za ważne, musi być one złożone przed upływem terminu składania ofert.

11. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert, nie będą brane pod uwagę w postępowaniu i zostaną odesłane na adres Wykonawcy podany na kopercie. 

ROZDZIAŁ XII. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SIWZ i została oceniona, jako najkorzystniejsza wg kryterium oceny ofert.

2. Umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze po pisemnym zawiadomieniu o wyborze oferty, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

ROZDZIAŁ XIII. ODRZUCENIE OFERTY 

1. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, 

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu  nieuczciwej konkurencji, 

c) zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, które nie podlegają poprawieniu,  

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2. Zamawiający powiadamia Wykonawców, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

ROZDZIAŁ XIV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia, wyklucza się Wykonawców na podstawie przesłanek określonych w Oświadczeniu o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do SIWZ.

2. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawcę o wykluczeniu go z postępowania                          o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

ROZDZIAŁ XV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,



b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę,                                 którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba,                                że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym lub interesie Spółki, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia. 
2. O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadamia pisemnie wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne unieważnienia. 

3. W przypadku, gdy ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego, informację o unieważnieniu postępowania Zamawiający zamieszcza również na tej stronie. 

ROZDZIAŁ XVI. W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM, WYKONAWCOM NIE PRZYSŁUGUJĄ ŚRODKI ODWOŁAWCZE

	Zatwierdzam

_____________________

(data i podpis)


	Zatwierdzam

_____________________

(data i podpis)
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